Fach Englisch

Vorschlag fir ein Style Sheet zur schriftlichen Hausarbeit als GFS

A. Grundsatzlicher Aufbau

Jede schriftliche Hausarbeit besteht aus den folgenden Teilen:

. Titelblatt

. Inhaltsverzeichnis

. Textteil (der Umfang des Hauptteiles wird vom jeweiligen Fachlehrer in Absprache mit der
betreffenden Schilern / dem betreffenden Schiler festgelegt)

. Literaturverzeichnis (i.e. Verzeichnis der benutzten Quellen)

. Materialteil (z.B. Ausdrucke der verwendeten URLS)

Abschlusserkldrung Uber die selbstédndige Anfertigung der Hausarbeit (Formtext)
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B. Aufbau der einzelnen Teile

a. Titelblatt

Auf dem Titelblatt missen der Name und die Anschrift der Schiler, das Schuljahr und die
Klassenstufe, das Fach (mit Fachlehrer) und der Titel der Hausarbeit angegeben sein.
Die weitere Ausgestaltung bleibt den Betreffenden frei gestellt.

Beispiel:

Kernkompetenzfach Englisch
Herr Teacup
Schuljahr 2002, 12.1

Die Bedeutung des Konjunktiv
in der Alltagskonversation der
polynesischen Ureinwohner

Schriftliche Hausarbeit
vorgelegt von:

Max Mustermann
MusterstraBe 11
66666 Musterhausen

b. Inhaltsverzeichnis
Am Anfang der Hausarbeit steht ein Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen, dessen Gliederung

(Nummerierung und Uberschriften der einzelnen Kapitel bzw. Abschnitte) im nachfolgenden Text
ebenfalls erscheint. Es nennt ebenfalls den Anhang mit Literaturverzeichnis und Materialteil.
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c. Textteil

Je nach Absprache mit dem betreffenden Fachlehrer kann hier ein Essay- oder Hausarbeitenformat
gewahlt werden. Grundsatzlich sollte der Hauptteil in drei Teile gegliedert sein, der dem Aufbau des
Aufsatzes folgt:

1. Einleitung (Introduction)
2. Hauptteil (Main Part / Body)
3. Schlussbemerkung (Conclusion)

ad 1:

Die Einleitung nimmt eine zentrale Stellung in der Anfertigung einer Hausarbeit ein. Sie
weckt das Interesse des Lesers, fixiert das Thema inhaltlich und zeitlich, umrei3t eigene
Schwerpunkte und Zielsetzungen sowie die Relevanz des Themas.

ad 2:

Der Hauptteil einer schriftlichen Hausarbeit sollte in einzelne Aspekte aufgeteilt werden, die
dann gemaB einer vorher festgelegten Reihenfolge (chronologisch, Wichtigkeit, 0.a.)
erarbeitet werden.

ad 3:
Im Schlussteil sollten nochmals die wichtigsten Erkenntnisse genannt werden und auch eine
eigene Bewertung erfolgen.

Style Sheet:

Die Hausarbeit wird auf Blattern im Format DIN A4 einseitig mit Maschine bzw. PC geschrieben.
Handschriftliche Anfertigungen sind formal nicht akzeptabel.

Schriftart: Es sollte eine Serifen-Schrift gewahlt werden.

(Times Roman = Serifenschrift, Arial = Serifen-frei. Serife: "FaBchen"
Zu vermeiden sind kaligrafische Schriften, wie z.B. Lucinda Handwriting)

SchriftgroBe: Fir die Hauptiiberschriften ist GroBe 14 (fett) zu wahlen.
Kapiteliiberschriften im Textteil erhalten die GréoBe 12 (fett).
Fir den Textteil ist eine Schrift der GroBe 10 zu wahlen.

Zeilenabstand: 1 1/2 - zeilig.

Rander: Der obere, untere und linke Rand sollten 2 Zentimeter betragen.

Der rechte Rand ist flr die Korrektur vorgesehen und muss 4 Zentimeter betragen.
(Tastenkombination unter WORD: Datei-Seite einrichten-Seitenrénder)

Seitenzahlen: Alle Blatter der Hausarbeit sind mit einer fortlaufenden Seitenzahl zu versehen.
(Tastenkombination unter WORD: Einfiigen-Seitenzahlen-keine Seitenzahl auf erster Seite - Késtchen)

FuBnoten: Sollten fremde Quellen im Text zitiert werden, so ist im fortlaufenden Text nicht nur das
Zitat "durch die Setzung von Anfiihrungsstrichen zu kennzeichnen", sondern ebenfalls eine
FuBnote zu vergeben, die sich direkt an das Zitat anschlief3t. Sie erscheint im Text als hochgestellte
kleine Zahl und am unteren Ende der betreffenden Seite® in fortlaufender Reihenfolge. Hier wird die
Quelle angegeben. (Tastenkombination unter WORD: Einfilgen - Referenz - FuBnote)

! Format FuBnote: Mustermann, Max. Von der Hausarbeit. S. 33. (Titel bitte kursiv. Die restlichen Abgaben erscheinen nur
im Literaturverzeichnis)
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Exkurs: Vom richtigen Zitieren

Use the simple present to talk about texts/films etc.:
The father didnt doesn’t want to give her the money. (I. 7)

Mark quotations with quotations marks and give line numbers:

Colleen says that she will die. Correct: that she will “die” (I. 16).

Use correct and consistent line-numbers:
(Hre3+5) (ll. 3-5), (+3#A48) (l1l. 17-18), (H3) (I. 3), (+5-62) (ll. 5-7)

Don‘t insert [...] (ellipsis) before and/or after quotations:
Colleen says that she will “[...] die [...]” Correct: that she will “*die” (I. 16).

Quotation marks are on top in English:
Colleen says that she will ,die™ “die” (I. 16).

Use square brackets to indicate changes in/additions to the original text:

At the end Colleen “sereams” “scream[s]” (. 35)

Avoid unnecessary changes in / additions to the original text:

The mother says that "[m]oney doesn’t grow on trees” (I. 34).
Better: The mother says that money “doesn’t grow on trees” (. 34).

Form complete sentences when you integrate quotations:

The mother says that money “doesn’t [...] trees” (l. 34).

Correct: The mother says that money “doesn’t grow on trees” (I. 34).
Don't write complete sentences as evidence:

Colleen often exaggerates (“I'll die if I don’t go to the concert” I. 16).
Correct: Colleen often exaggerates (“I'll [...] concert”|. 16).

Avoid unnecessary quotations:

Colleen often exaggerates (“I'll [...] concert” I. 16).
Better: Colleen often exaggerates (l. 16).
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d. Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis missen alle verwendeten Quellen (auch URLs) angegeben werden.
Dies geschieht nach folgendem Format:

Buchtitel

A. Buch, das von einem oder mehreren Autoren veroffentlicht wurde

Morrison, Toni. The Bluest Eye. Plume Books: New York, 1970.
Autor Buchtitel Verlag Verlagsort  Erscheinungsjahr

B. Buch, das von einem Herausgeber (ed.) veroffentlicht wurde

Smith, John (ed.). Toni Morrison — Her Life, her Novels. Penguin Books, London, 2000.
Herausgeber Buchtitel Verlag Verlagsort Erscheinungsjahr
C. Zeitschriftenartikel

Erickson, Peter. "Images of Insanity in The Bluest Eye". Newsweek (1999), 27. April, 66-72.
Autor Artikel-Titel Zeitschrift Erschein.jahr Ausgabe Seiten

D. URL (Adressen aus dem World Wide Web)

Bitte hier die EXAKTE Adresse angeben. Also nicht

www.englishforrunaways.de (Kursivdruck, keine Unterstreichung, bitte)

sondern:

http://www. englishforrunaways.de/downloads/20Common%Z20Mistakes%20in%20Quoting.doc
e. Materialteil

Im Materialteil werden Quellen angehangt, die nicht ohne weiteres einsehbar sind.

Konkret handelt es sich hierbei um den Ausdruck verwendeter URLs (bitte nicht das Internet
ausdrucken!) und die Eintrage verwendeter CD-ROMs.

Auch persoénliche Materialien (Fotos, etc.) sind hier anzufligen.

f. Abschlusserklarung

Als Abschlusserklarung soll der Passus verwendet werden, der sich unter den Wahlbdgen fir die GFS
befindet.

Erkldarung

Ich versichere hiermit, dass ich diese Arbeit selbstédndig angefertigt und keine anderen als die
angegebenen Quellen und Hilfsmittel verwendet habe. Die den benutzten Werken woértlich oder
inhaltlich enthommenen Stellen sind als solche gekennzeichnet.

Ort, Datum, Unterschrift:

15.02.05 4




