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Formale Anforderungen an die schriftliche GFS

Umfang

Der Hauptteil der schriftlichen Ausarbeitung der GFS soll ausgedruckt ca. 4-6 Seiten DIN A4
umfassen (Formatierung 12pt / Zeilenabstand 1,5). Je nach Schriftart ergibt sich eine
durchschnittliche Zeichenzahl inkl. Leerzeichen von 2.400 pro Seite. Der gesamte Hauptteil
muss also einen Umfang von 12.000 Anschligen haben. Eine Uberschreitung der Seitenzahl
durch das Einfiigen von Bildern, Grafiken o0.4. ist natiirlich erlaubt (der Sinn der
Zeichenzdhlung liegt ja gerade darin, nicht an eine bestimmte Seitenzahl gebunden zu sein!)
Deckblatt und Verzeichnisse flieBen nicht in die Zeichenzidhlung mit ein!

Die Zeichenzahl lasst sich in Word leicht {iber Datei > Eigenschaften > Statistik ermitteln.

Layout
e Schrift: Times New Roman (in Word: Format > Zeichen > Schriftart)
e SchriftgroBe: 12 pt, FuBnoten 10 pt (in Word: Format > Zeichen > Schriftgré3e)
o Zecilenabstand: 1,5fach (in Word: Format > Absatz > Zeilenabstand)

e Blocksatz (in Word: Format > Absatz > Blocksatz) mit Silbentrennung (in Word: Extras >
Sprache > Silbentrennung > Hakchen setzen bei ,,automatische Silbentrennung®)

e Seitenrdnder: rechts und links jeweils 3 cm (links, da durch das Abheften in einem
Schnellhefter der Text sonst nicht mehr vollstindig lesbar wére; rechts als
Korrekturrand) (in Word: Datei > Seite einrichten > Seitenrénder)

e Ausdruck einseitig (wg. Korrektur)

o jede Seite mit Seitenzahl unten mittig (kann zur Not nachtrdglich von Hand eingefiigt
werden) (in Word: Einfligen > Seitenzahlen)

o Erkldrung iiber selbststindige Anfertigung der Arbeit (kann, wenn der Platz ausreicht,
auf der selben Seite stehen wie das Inhaltsverzeichnis); Text:

Ich erkldre, dass ich die GFS selbststindig und nur mit den angegebenen Hilfsmitteln
angefertigt habe, und dass alle Stellen, die dem Wortlaut oder dem Sinne nach anderen
Werken entnommen sind, durch Angabe der Quellen als Entlehnungen kenntlich gemacht
wurden.

Nagold, den

(Datum, Unterschrift)

e Die Seiten werden in einem Schnellhefter abgeheftet (nicht in Prospekthiillen (wegen
Spiegelung und unnétiger Erschwerung der Korrektur))

Die Arbeit besteht aus:
1) Titelblatt
2) Erklarung iiber selbststindige Anfertigung
3) Inhaltsverzeichnis mit Verweis auf Seitenzahlen
4) Einleitung
5) Hauptteil
6) Schluss
7) Quellenverzeichnis (alphabetisch geordnet nach Nachname des Autors),
8) Verzeichnis der Abbildungen etc.



